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INTRODUCAO

O presente guia foi elaborado tendo em vista auxiliar os beneficiarios com candidaturas

2

aprovadas no ambito do Sistema de Incentivos a Investigacdo e Desenvolvimento

Tecnolégico em Copromocao, informando-os sobre um conjunto de procedimentos que
devem cumprir apds a aprovacao do incentivo.

Visa-se com esta iniciativa ndo sé aumentar a celeridade e eficiéncia dos processos de
acompanhamento e verificacdo dos projetos, mas também facilitar o cumprimento dos
compromissos legais e contratuais assumidos pelos beneficidrios do incentivo. Pretende-
se desta forma minimizar a ocorréncia de eventuais erros ou irregularidades, para além de
contribuir para uma maior agilizacdo de processos.

Este documento constitui um instrumento do apoio aos beneficidrios relativamente aos
procedimentos de execucdo e acompanhamento dos projetos. Ndo dispensa, contudo, a
consulta e conhecimento da regulamentacdo em vigor, designadamente regulamentos
especificos do Sistema de Incentivos e Orienta¢Ges Técnicas e de Gestao.
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1. PEDIDOS DE PAGAMENTO DO INCENTIVO

1.1. MODALIDADES DE PEDIDOS DE PAGAMENTO

Nos termos da norma de procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidrios do
Sistema de Incentivos no dominio da Competitividade e Internacionalizacdo, estdo
previstas 3 modalidades de pagamento do incentivo:

1) Apresentacdo de Pagamento a Titulo de Adiantamento contra Garantia (PTA-
Garantia), seguido de um ou mais Pagamentos a Titulo de Reembolso Intercalar
(PTRI) e um Pagamento a Titulo de Reembolso Final (PTRF); ou apenas um PTRF. A
opc¢ao por esta modalidade impede o beneficidrio de recorrer a modalidade referida
no ponto 3, exceto se for assegurada a comprovacao da totalidade do PTA-Garantia
e obtida autorizagdo prévia por parte do Organismo Intermédio (ANI);

2) Apresentacdao de um ou mais PTRI e PTRF; ou apenas um PTRF;
3) Apresentacdo de PTA-Fatura e PTRI e PTRF; ou apenas um PTRF.

Durante a execucdo do projeto, o beneficidrio podera optar por qualquer modalidade de
pagamento, com a ressalva mencionada no ponto 1).

O quadro da pdégina seguinte apresenta de forma esquematizada as modalidades de
pagamento, para que entidades e as condicGes de processamento.
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Tipo de Pedido de Entidades o Condigdes de processamento
o Justificacao
Pagamento beneficidrias

Modalidade 1

~
)
©
®
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Modalidade 3

*A despesa apresentada nos PTRI ndo pode ser inferior a 10% das despesas elegiveis aprovadas para o Beneficiario.
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> CALCULO DO VALOR DA GARANTIA BANCARIA

Considerando a opgdo de solicitagdo de um adiantamento contra garantia de 50% do
incentivo aprovado (modalidade 1), e uma vez que sobre os 10% iniciais ndo é necessario a
apresentacdo de uma garantia bancaria, o seu valor deve ser de 80% dos 40%.

Exemplo:

- Incentivo aprovado: € 100.000,00;

- Adiantamento de 50%: € 50.000,00;

- 10% do incentivo aprovado: € 10.000,00;

- 40% do incentivo aprovado: € 40.000,00;

- Valor da garantia: € 40.000,00 x 80% = € 32.000,00.

Para mais informagdes sobre os procedimentos associados aos pedidos de pagamento,
aconselha-se a consulta da norma de pagamento em vigor. Em caso de duvida, devera ser
contactado o respetivo gestor do projeto.

1.2. FORMALIZAGAO DE PEDIDOS DE PAGAMENTO

Os pedidos de pagamento de incentivo por parte dos beneficidrios sao formalizados
utilizando o formulario eletrénico préprio disponibilizado no Balcdo 2020, através da
Plataforma de Acesso Simplificado (PAS):

B [ 2

Resumo Candidatura Mensagens Pedidos

¥ g
Notificagoes Termo de
Aceitagdo

Pedido de
Pagamento
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O formulario inclui:

e A Declaracdo de Despesa de Investimento, composta pelo Mapa de Despesa do
Investimento, efetivamente paga, a qual é validada pelo Revisor Oficial de Contas
(ROC), pelo Contabilista Certificado (TOC) ou pelo responsavel competente no
ambito da Administracdo Publica designado pela respetiva entidade, nos termos
indicados no ponto 1.2.1.;

e No caso especifico do PTRF, apresentacao do Anexo ao Pedido de Pagamento Final
(APF) devidamente preenchido;

e Dada a especificidade desta tipologia de projetos, para além do APF, deve ser
apresentado um relatério técnico final sobre a avaliagdo dos resultados obtidos.

No momento da submissao do formuldrio de pedido de pagamento, o beneficidrio recebe
uma notificacdo solicitando o envio, por via digital, da documentacdo identificada, sendo
indicada a forma para upload dos documentos, nomeadamente:

1) O documento "Pedido de Pagamento (PDF)" devidamente assinado por quem tem
poderes para obrigar a entidade beneficiaria e, quando aplicavel, a Declaracao de
Despesa de Investimento validada pelo ROC/TOC;

2) Copia dos documentos selecionados para amostral. (quando aplicavel);

3) Copia da Garantia Bancaria (quando aplicavel);

4) Documentos de comprovacdo de condicionantes de pré-pagamento (quando
aplicavel);

5) Elementos referentes a verificacdo do enquadramento no dmbito do Cédigo dos
Contratos Publicos em cada ano civil (quando aplicavel) %;

6) Outros documentos relevantes para a analise (quando aplicavel).

! No formulario existe um mecanismo automético de identificacdo da amostra de documentos que devem ser apresentados juntamente

com o formulério de pedido de reembolso.

2 para as entidades sujeitas a contratagdo publica, deverd ainda ser observada a amostra gerada para procedimentos de contratagdo
publica, que devera ser verificada no PDF gerado aquando da submissdo do pedido de pagamento, no Anexo Il - Procedimentos de
Contratagdo Publica.
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No caso dos PTRF (Pagamento a Titulo de Reembolso Final), para além dos elementos
anteriormente especificados, o beneficidrio deverd ainda remeter a ANI os seguintes
elementos:

1) Mapa de financiamento do projeto devidamente preenchido e rubricado pelo

2)

3)

4)

5)

Contabilista Certificado/ROC ou, no caso de entidades publicas, pelo responsavel
financeiro;

Cépias das folhas apresentadas na Seguranca Social respeitantes ao més anterior
ao inicio da execucdo do projeto e ao més subsequente a conclusdo do
investimento (sempre que a previsdao da criagdo de postos de trabalho tenha
contribuido para a aprovagao do projeto ou para o montante de incentivo);

Sempre que se encontrar prevista a certificacdo de sistemas, produtos ou servicos,
apresentacdo dos documentos comprovativos das referidas certificagdes;

Um exemplar de todo o material promocional, informativo ou pedagdgico
(publicag¢des, brochuras, material audiovisual e estudos) sempre que estas despesas
estejam previstas no investimento elegivel aprovado e desde que as mesmas nao
tenham sido enviadas no decorrer do projeto;

Documentos adequados para comprovacao de eventuais obrigaces especificas
constantes do Termo de Aceitagao.

Relativamente ao Pedido de Reembolso Final, o beneficidrio dispdoe de 90 dias
consecutivos, decorridos desde a ultima despesa imputavel ao projeto, para a sua
submissao.

NOTA: Todos os pedidos de pagamento deverdo ser acompanhados de um Relatdrio Técnico-
Cientifico.
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1.2.1. VALIDAGAO DA DESPESA POR REVISOR OFICIAL DE CONTAS (ROC),
CONTABILISTA CERTIFICADO (TOC) OU RESPONSAVEL COMPETENTE

De acordo com o ponto i) da alinea b) do artigo 52 do Despacho n.2 10172-A/2015,
correspondente a norma de pagamentos, um pedido de pagamento podera ser certificado
por um Revisor Oficial de Contas (ROC) ou por Contabilista Certificado (TOC) sempre que o
investimento elegivel seja inferior a 200.000,00 €. Para as empresas sujeitas a “certificacdo
legal de contas”, sempre que o investimento elegivel seja superior a 200.000,00 €, é
obrigatéria a certificacdo por parte de um ROC.

No caso das entidades publicas, podera ser o responsavel competente no dmbito da
Administracdo Publica designado pela respetiva entidade, a proceder a certificacao dos
pedidos de pagamento.

E da competéncia do ROC, TOC ou Responsavel Financeiro, a confirmacdo dos seguintes
pontos:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados no Mapa de Despesas do
Investimento;

b) A conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura
face a sua elegibilidade e atenta a data da sua realizagao;

c) O cumprimento integral dos procedimentos de pagamento;
d) A adequacdo da data e a validade dos documentos de pagamento;

e) A adequada contabilizacdo das despesas do investimento e do incentivo nos
termos legais aplicaveis;

f) A adequada relevagao nas demonstragdes financeiras das fontes de
financiamento apresentadas pelo Beneficiario, apenas aplicavel na verificacdo
final.

O trabalho realizado pelo ROC/TOC/Responsavel Competente deve ser acompanhado por
uma declaracdo, na qual é evidenciado o ambito do trabalho desenvolvido, com
identificacdo clara de eventuais reservas e/ou énfases, no caso da Declaracdo do ROC, e
identificacdo de situacBes que merecem discordancia e/ou situacbes que embora ndo
meregam discordancia, devam ser enfatizadas, no caso da Declaragdo do TOC/Responsavel
Competente.

Realca-se ainda que o trabalho de verificacdo da responsabilidade do ROC deve ser
efetuado, de acordo com as Normas Técnicas e Diretrizes de Revisdo/Auditoria da Ordem
dos Revisores Oficiais de Contas, designadamente a Diretriz de Revisdo/Auditoria 925,
enguanto que o trabalho de verificacdo da responsabilidade do TOC é efetuado de acordo
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com as Instrucdes para a Validacdo de Pedidos de Pagamento emitidas pela Ordem dos
Contabilistas Certificados (OCC).

O trabalho de verificacdo do Responsavel Competente é efetuado, com as devidas
adaptacdes, de acordo com as Instrucdes para a Validacdo dos Pedidos de Pagamento
emitidas pela OCC.

1.2.2. CARIMBOS

Os documentos de despesa correspondentes a todas as despesas submetidas em pedido
de pagamento devem ser devidamente carimbados, conforme o modelo de carimbo
disponivel no sitio de cada Programa Operacional, caso exista.

Na consulta das regras de publicitagdo em cada Programa Operacional, caso nao exista um
modelo de carimbo ou ndo tenha a indicacdo dos itens que devem constar no mesmo,
poderdo adotar o seguinte modelo:

Cdodigo da Operacdo/Projeto:
N2 de Comprovante:
Rubrica de Investimento:

Taxa de Imputacdo: Valor Imputado:
N2 Langamento Contabilistico:

O carimbo deve ser preenchido da seguinte forma:

Codigo da operagdao/projeto - “XXXX-01-XXXX-FEDER-XXXXXX”, tal como consta no
documento da notificacdo da decisdo final. Para os projetos Multi-Regibes, devera ser
contactado o gestor do projeto.

N2 de Comprovante - N2 de comprovante indicado no formulario de pedido de pagamento.

Rubrica de Investimento - alinea ou por extenso, conforme plano de investimentos
aprovado (ver ponto 1.4.).

Taxa de Imputagdo - a percentagem que resulta do quociente entre o montante elegivel
do documento imputado ao projeto e o montante total do mesmo, mesmo que este inclua
uma parcela de despesa ndo elegivel. Na rubrica de Pessoal Técnico do Beneficiario a taxa
de imputacdo é apurada da seguinte forma: n2 de horas imputadas ao projeto / (n2 de dias
Uteis/més X jornada diaria).

Valor Imputado - montante que resulta da aplicagcdo da taxa de imputagao ao valor total
do documento. NOTA: na rubrica de Pessoal Técnico do Beneficidrio ndo é necessario o

preenchimento deste campo.

N2 Langamento Contabilistico - identificagdo do cddigo associado ao langamento da
despesa na contabilidade da entidade.

0
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A dimensdo do modelo do carimbo apresentado é apenas indicativa, podendo a entidade
beneficiaria, adotar outra dimensao ou disposicdo, desde que cumpra o conteddo minimo
indicado.

A falta de espaco na frente do documento de despesa pode obrigar a que o carimbo seja
colocado no verso, devendo a cépia reproduzir a globalidade da informacdo do documento.

Se um documento for imputado a diferentes rubricas de investimento, devera constar as
diferentes rubricas no carimbo, bem como os respetivos montantes, as percentagens de
afetacdo e os n2° de lancamento na contabilidade. Podera ainda optar por colocar tantos
carimbos quantas rubricas de investimento a que o documento esta imputado.

Os originais dos documentos de despesa devem ser carimbados, tendo por base o
conteldo do carimbo apresentado anteriormente, devendo ser enviadas para a ANI cépias
dos originais ja carimbados, selecionados para efeitos de amostra. No dossié do projeto
devera constar as copias da totalidade dos documentos comprovativos das despesas e os
respetivos comprovativos de pagamento reportados nos mapas de despesas de
investimento e deverdo ser agrupadas por rubrica de despesa elegivel. Dentro de cada
separador de rubrica, as copias dos documentos devem ser apresentadas
sequencialmente, pela ordem em que aparecem nos mapas de despesas.

Importa reter que a aposi¢cdo de carimbo é obrigatoria:

- Documentos de despesa, ou seja, em faturas (todas as pdginas da fatura);

- Recibos de vencimento;

- Recibos de Seguro Social Voluntario e Seguro de Acidentes Pessoais, no caso de serem
imputados nas despesas com Bolseiros;

- Documento da Seguranca Social/Caixa Geral de Aposentacdes?.

N3o é necessdrio carimbar os documentos correspondentes a pagamentos das despesas.
O carimbo deve sempre ser aposto no documento original e nunca em cépias. No caso dos
recibos de vencimento e documento da Seguranca Social/CGA deve ser considerado um
Unico documento como "original". Todos os carimbos de todas as fontes de financiamento
devem ser colocados nesse documento, sendo incorreto o procedimento de impressao de
mais do que um documento com aposicdo de carimbo. O carimbo tem como objetivo
apurar os projetos a que uma despesa foi imputada que no total nunca podera ser superior
a 100%.

NOTA:

! No Extrato Resumo da Seguranca Social/Caixa Geral de Aposentacdes a percentagem de
imputacdo a colocar no carimbo devera fazer referéncia a % de alocagdo de cada um dos técnicos
imputados ao projeto (a mesma que consta em cada um dos recibos de vencimento do més em
questdo), tendo em vista espelhar o esforco individual de cada um, conforme exemplo abaixo:

% de imputacdo: % do técnico a)
% do técnico b)
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1.2.3. CONTRATACAO PUBLICA

Para todas as despesas apresentadas por entidades ndo empresariais (ENE) do sistema de
I&I, para as quais foi realizado um procedimento em matéria de contratacdo publica deve
ser preenchida uma ficha de verificacdo com a indicacdo dos procedimentos adotados que
deverd constar no dossié de projeto em anexo as despesas, assim como cépia da
documentacdo de suporte (todas pecas que constituem os procedimentos e processos de
contratagao publica), sempre que aplicavel.

As entidades sujeitas a verificacdo dos procedimentos nesta matéria deverdo ter em
consideracgao a legislagao aplicavel.

Nas paginas de internet dos diferentes Programas Operacionais encontram-se disponiveis
as orientacGes em matéria de contratacdao publica, assim como as minutas das fichas de
verificagao.

1.2.4. IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO (IVA)

O IVA apenas é considerado despesa elegivel quando represente um custo para a entidade
beneficidria. Assim, consoante os regimes de IVA configuram-se as seguintes situacdes:

a) Regime Geral: sendo a atividade global da entidade sujeita a IVA, este é
considerado como recuperavel e, como tal, o IVA é uma despesa nao elegivel (os
montantes imputados ao projeto devem excluir o IVA);

b) Regime de Afetacao Real: se as atividades a que se destina o financiamento forem
atividades isentas de IVA, como prevé o art.2 9 do CIVA, o imposto ndo é
recuperavel, pelo que o IVA pode ser considerado como despesa elegivel (os
montantes imputados ao projeto devem incluir o IVA);

c) Regime Pro-rata: se as atividades a que se destina o financiamento forem
atividades isentas de IVA, como prevé o art.2 9 do CIVA, a percentagem do imposto
ndo recuperavel indica a exata medida do imposto que pode ser considerado como
despesa elegivel.

Os montantes imputados ao projeto devem obedecer a seguinte férmula:
Valor da despesa sem IVA + (1 —taxa_Pro-Rata) x valor do IVA

Nas situacdes admissiveis em que o beneficidrio pretenda a elegibilidade de uma parte ou
da totalidade do IVA, o pedido de pagamento de incentivo tem de ser acompanhado por
uma certiddo da Autoridade Tributaria que faca referéncia ao regime do IVA aplicavel a
entidade beneficidria, a data a partir da qual esse regime produz efeitos, bem como se foi
ou ndo exercido o direito de renuncia para as atividades sujeitas ao regime de isengao.

Salienta-se que o regime de Afetacdo Real e o regime Pro-Rata sdo aplicaveis apenas a
entidades ndo empresariais do sistema de I&l.
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1.3. APRESENTACAO DOCUMENTAL, FINANCEIRA E CONTABILISTICA DA
AMOSTRA SELECIONADA

A documentacado de suporte correspondente a cada comprovante deverd ser organizada e
enviada a ANI através de upload na Plataforma de Acesso Simplificado (PAS).

Salienta-se que todos os documentos indicados neste ponto nao se referem apenas aos
elementos que devem ser remetidos a ANI para os comprovantes selecionados como
amostra, mas a todas as restantes despesas submetidas em pedidos de pagamento, ou
seja, o beneficidrio deverd ter em conta a documentagdo de suporte que deve acompanhar
cada despesa de acordo com a sua natureza, e que deve constar no dossié de projeto.

1.3.1. FATURAS

Para as despesas mencionadas no Mapa de Despesas de Investimento, selecionadas para
efeitos de amostra, deverd apresentar-se:

e Fatura ou documento equivalente e o respetivo comprovativo de pagamento:

— Pagamento por cheque: cdpia do cheque e respetivo extrato bancario,
identificativo do seu débito;

— Pagamento por transferéncia bancdria: comprovativo bancario da
transferéncia.

e Registo contabilistico das despesas;

e Ficha de verificacdo do beneficidrio acompanhada de toda a documentacdo de
suporte mencionada nas observagdes, sempre que aplicavel (no caso de entidades
sujeitas as regras da Contratacdo Publica). Para estas entidades, deverd ainda ser
observada a amostra gerada para procedimentos de contratagdo publica, que
deverd ser verificada no PDF gerado aquando da submissdo do pedido de
pagamento, no Anexo Il - Procedimentos de Contratacdo Publica.

e As entidades ndo empresariais do sistema de 1&I, publicas ou privadas, que
indiquem que ndo estdo sujeitas a qualquer procedimento em matéria de
contratacdo publica, devem enviar um documento com a indicacdo do
enquadramento que permite essa dispensa.
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Observagoes:

Sempre que qualquer pagamento englobar varias faturas, e que ndo esteja descrito no
comprovativo de transferéncia bancdria, devera ser enviado um documento
discriminativo com as faturas/valores do que esta a ser pago;

Quando ndo existir copia do cheque, poderd ser remetida cépia da comunicagao
enviada/recebida ao/do fornecedor, onde conste o n.2 do cheque, n.2 do(s)
documento(s) que esta(ao) a ser liquidado(s) e o respetivo valor;

Quando o extrato bancario é constituido por diversas paginas, podera ser enviada
apenas a primeira pagina com a identificagcdo do beneficidrio e a pagina com o montante

pago;

As faturas devem ser detalhadas, de acordo com a natureza das despesas. Descricdes
generalistas poderdo colocar em causa a elegibilidade das despesas;

Sempre que o descritivo da fatura remeter para orgamento ou contrato, incluir cépia
das propostas e/ou contratos de suporte das transac¢des efetuadas;

No caso das despesas com a certificagdo de pedidos de pagamento, o descritivo da
fatura deverd indicar a que projeto e pedido de pagamento correspondente;

Sempre que uma fatura é imputada parcialmente ao projeto, ou quando as despesas
constantes na mesma estao repartidas por mais do que uma rubrica de despesa, deve
ficar claro qual o critério de imputacdo que estd a ser considerado (que quantidades e
de que itens). Esta informacdo deverd estar claramente visivel no documento de
despesa, ou junto ao carimbo ou na(s) linha(s) correspondente(s) a(s) despesa(s)
imputada(s) ao projeto.

1.3.2. RECIBOS VERDES

Para as despesas cujo documento de suporte é o recibo verde, deve ser enviada a
documentacdo analoga a documentacdo indicada no ponto 1.3.1. Faturas, sendo que o
documento de despesa é o recibo e ndo uma fatura.

Acresce que quando o IRS é suportado pelo beneficidrio deve ainda ser enviada a
declaracdo de retencdo na fonte do IRS (Trabalho Independente), anexando ainda o
detalhe do IRS retido por prestador de servicos + pagamento (pagamento por cheque:
copia do cheque e respetivo extrato bancario, identificativo do seu débito; pagamento por
transferéncia bancaria: comprovativo bancario da transferéncia);

=
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3. DESPESAS COM PESSOAL TECNICO

1.3.3.1. REGIME DE CUSTOS REAIS

Para as despesas mencionadas no Mapa de Despesas de Investimento, selecionadas para
efeitos de amostra, correspondentes a pessoal técnico imputado com base no regime de

custos reias, devera apresentar-se:

1)

2)

3)

4)

Recibo de Vencimento + pagamento (pagamento por cheque: cépia do cheque e
respetivo extrato bancdrio, identificativo do seu débito; pagamento por
transferéncia bancaria: comprovativo bancario da transferéncia).

No caso de transferéncias bancarias efetuadas para o conjunto dos colaboradores,
nao sendo possivel discriminar o valor por colaborador afeto ao projeto, ou de envio
de ficheiros em formato eletrénico para o banco, devera ser enviado documento
comprovativo de pagamento por forma a permitir a validagdo / confirmacdo dos
montantes pagos mensalmente a cada técnico afeto ao projeto;

Seguranca Social (quando aplicavel): Declara¢ées de remuneragdes detalhadas
(onde consta o(s) nome(s) do(s) colaborador(es) afeto(s) ao projeto e folha resumo
carimbada + pagamento (pagamento por cheque: cépia do cheque e respetivo
extrato bancdrio, identificativo do seu débito; pagamento por transferéncia
bancdria: comprovativo bancdrio da transferéncia);

Caixa Geral de Aposentacgoes (quando aplicavel): Listagem “Justificativo de quotas
e contribuicdes” com o detalhe retido por colaborador no més em questdo e
documento uUnico de cobranca carimbado + pagamento (pagamento por cheque:
copia do cheque e respetivo extrato bancdrio, identificativo do seu débito;
pagamento por transferéncia bancaria: comprovativo bancario da transferéncia);

IRS: Declaracdo de retencdo na fonte do IRS (Trabalho Dependente), anexando
ainda o detalhe do IRS retido por colaborador (listagem com os descontos de todos
os colaboradores num determinado més e ndo com os descontos de apenas um
colaborador ao longo de um ano) + pagamento (pagamento por cheque: cépia do
cheque e respetivo extrato bancario, identificativo do seu débito; pagamento por
transferéncia bancaria: comprovativo bancario da transferéncia);

NOTA: Sempre que o vencimento base variar, deve ser enviada cdpia dos recibos de vencimento,
bem como uma justificacdo da alteracdo de vencimento.
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1.3.3.2. REGIME SIMPLIFICADO

Tendo em vista validar a remuneracdo anual do técnico indicada em candidatura, que
permitiu apurar o valor do custo-hora, no primeiro momento em que sdo apresentadas
despesas ao projeto correspondentes a pessoal técnico imputado no regime simplificado,
devera ser remetida a ANI evidéncia dos ultimos 12 saldrios base mensais (através de recibos
de vencimento ou extratos da Seguranca Social/Caixa Geral de Aposentacdes ou folha de
férias). Apds essa verificagdo, nos pedidos de pagamento subsequentes o beneficiario ndo
terd de remeter documentos desses técnicos, mesmo que tenham sido selecionados para
efeitos de amostra.

1.3.4. DESPESAS COM BOLSEIROS
Relativamente as despesas com bolseiros, selecionadas para efeitos de amostra, os
documentos a remeter a ANI sdo os seguintes:

1) Copia do recibo de bolsa, acompanhado do respetivo comprovativo de quitacao;

2) Documento relativo ao Seguro Social Voluntario (se aplicavel) e respetivo
comprovativo de pagamento;

3) Documento relativo ao Seguro de Acidentes Pessoais (se aplicavel) e comprovativo
de quitacao.

Alerta-se para a necessidade de envio do processo de bolsa e para a alteragao ao regime
de contratagdo de bolseiros doutorados, conforme Decreto Lei n® 57/2016.

1.4. RUBRICAS DE DESPESA

O n.2 1 do artigo 72.2 da Portaria n.2 57-A/2015 que adota o Regulamento Especifico do
dominio da Competitividade e Internacionalizacdo (RECI), elenca a tipologia de despesas
elegiveis para os projetos 1&D empresas.

No quadro seguinte encontram-se listadas as rubricas de despesa, de acordo com a ordem
constante no Balcao 2020.
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Rubricas de Investimento

101 a.i) Pessoal técnico do beneficiario

102 a.ii) Aquisi¢do de patentes

103 a.iii) Matérias-primas e componentes

104a a.iv.1) Aquisicdo de servigos a terceiros - honorarios

104b a.iv.2) Aquisi¢do de servigos a terceiros - outras despesas

105 a.v) Aquisi¢do de instrumentos e equipamento cientifico

106 a.vi) Aquisigdo de software especifico

107a a.vii.1) Despesas com promogdo e divulgagdo - feiras e exposigoes
107b a.vii.2) Despesas com promogao e divulgacdo - outras despesas
108 a.viii) Viagens e estadas no estrangeiro

109a a.ix.1) Despesas com processos de certificacdo - honorarios
109b a.ix.2) Despesas com processos de certificagdo - outras despesas
110 a.x) Despesas com a intervengdo de Auditor técnico-cientifico
111 a.xi) Despesas com TOC/ROC

112 a.xii) Contribui¢des em espécie

200 b) Custos indiretos

999 c) Despesas ndo elegiveis

Nos pontos seguintes é prestada informacao detalhada sobre cada uma das rubricas, sendo
indicados procedimentos a adotar, considerando as especificidades de cada rubrica.

1.4.1. PESSOAL TECNICO DO BENEFICIARIO

(Ponto i) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

A rubrica de pessoal técnico do beneficiario engloba todas as despesas com pessoal técnico
do beneficiario, contratado ou a contratar, incluindo bolseiros recrutados pelo beneficiario
e com bolsa suportada por este.

Nos avisos de abertura de concursos é prestada informacdo detalhada relativamente a
cada uma destas rubricas.
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1.4.1.1. PESSOAL TECNICO (EXCLUINDO BOLSEIROS)

No ambito do Portugal 2020 foram definidas duas metodologias distintas para
tratamento dos custos com pessoal:

- Método de Custos Reais - Imputacao dos custos efetivamente incorridos e pagos;

- Método de Custos Simplificados - Para perfis/técnicos ja existentes com histérico de
remuneracdes igual ou superior a 12 meses.

> METODO DE CUSTOS REAIS

i) As despesas com pessoal técnico do beneficidrio tém por base custos reais incorridos com
a realizacdo do projeto, tendo como referéncia o saldrio base mensal declarado para
efeitos de protecdo social do trabalhador, o qual pode ser acrescido dos encargos sociais
obrigatérios;

ii) Considera-se saldrio base o conjunto de todas as remuneragdes de caracter certo e
permanente sujeitas a tributacdo fiscal e declaradas para efeitos de protecao social do
trabalhador;

iii) Como pessoal técnico do beneficidrio apenas sdo considerados os casos em que se
verifique a existéncia de vinculo laboral, ndo sendo admitidas situacdes de prestacao de
servicos em regime de profissao liberal;

iv) Ndo sdo elegiveis as despesas com o subsidio de alimentacao.

As despesas elegiveis com pessoal técnico do beneficiario foram determinadas em sede de
candidatura em funcdo da carga horaria efetiva, expressa em termos do n.2 de
pessoas_més, despendida por cada técnico no ambito do projeto e do respetivo custo
pessoa-més.

> METODO DE CUSTOS SIMPLIFICADOS

De acordo com o disposto no n.2 8 do artigo 72.2 do RECI, para efeitos da determinacao
dos custos com pessoal relacionados com a execuc¢do do projeto, podem, para além da
imputacdo de custos reais, ser aplicados métodos de custos simplificados.

Nesta opcdo, é aplicada a prerrogativa de custos simplificados, possibilitando ao
beneficidrio a identificacdo, em candidatura, dos mais recentes custos anuais brutos
documentados com o trabalho para cada interveniente no projeto, para efeitos da
determinacdo da taxa hordria a afetar a cada colaborador, ou, quando aplicavel, grupo de
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colaboradores (agregados em perfis), durante a execucdo do mesmo e reembolso dos
respetivos custos.

A taxa horaria aplicavel é calculada dividindo os mais recentes custos anuais brutos
documentados com o trabalho por 1.720 horas.

No ambito da metodologia de Custos Simplificados foram definidos os seguintes principios:

i) As 1720 horas constituem o tempo anual standard de trabalho anual e dispensam
qualquer cdlculo justificativo;

ii) Apenas as horas trabalhadas podem ser utilizadas para calculo das despesas elegiveis
salariais. A auséncia anual por férias ja se encontra incorporada no calculo das 1720 horas;

iii) Os mais recentes custos anuais documentados tém de ser justificados
(documentados/verificaveis) por via da contabilidade do beneficidrio, de relatérios de
processamento de remuneragdes, entre outros. Apesar de nao existir a obrigatoriedade de
verificagdo previamente ao processamento da despesa com base no custo horario, esta
informacao tem de ser auditavel;

iv) Existe a obrigatoriedade de um periodo de referéncia de 1 ano (12 meses consecutivos)
para calculo no numerador. Nao é possivel a utilizacdo de dados para além da data de
candidatura;

v) A Autoridade de Gestdao pode optar por atualizar o custo hordrio ou manter o calculo
inicial para todo o periodo do projeto;

vi) O numerador RB pode dizer respeito ao colaborador que estd afeto ao projeto
diretamente ou a uma média de colaboradores com a mesma qualificacdo ou carreira
profissional, cujo saldrio esteja correlacionado com os colaboradores a afetar ao projeto;

vii) E assumido como pressuposto que uma pessoa dedicada a tempo inteiro a atividades
de I&DT durante um ano corresponde a um maximo de 1.720/horas. Assim, estabelece-se
gue o numero maximo de horas a afetar por técnico em cada ano esta limitado a 1.720
horas.

Observagoes:

Nesta tipologia de custos, a verificagdo em execugdo nao se centra na despesa, mas antes
nas quantidades realizadas e verificaveis de realizacdo material, ou seja, os registos de
horas de trabalho, os relatdrios de execu¢cdo material e as verificagdes no local assumem
fulcral importancia para a validagdo da despesa com pessoal.

Assim, na metodologia de custos simplificados, os beneficidrios deverao reportar despesas
com pessoal quando comprovadamente completem os milestones previstos em
candidatura.
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> TRANSICAO DAS REGRAS ENUMERADAS PARA A FASE DE
ACOMPANHAMENTO

Importa em primeiro lugar referir que, em conformidade com o n.2 9 do artigo 722 do RECI,
a rubrica de pessoal técnico ndo é passivel de qualguer reforco de verbas e horas (N2
Pessoas/Més) aprovadas.

Também de acordo com a alinea b) do artigo 752 do RECI, deverdao manter afetos ao projeto
os perfis técnicos de pessoal do beneficidrio aprovados em sede de decisdo. De referir
ainda que as despesas aprovadas para novas contratagdes e bolseiros ndao poderao
transitar para pessoal do quadro, uma vez que implica uma altera¢ao aos termos de
aprovagao do projeto.

Em sede de acompanhamento dos projetos é possivel a alteracdo da metodologia dos
custos simplificados selecionada em fase de candidatura para custos reais. No caso de
substituicoes de técnicos para os quais foi aprovada a metodologia dos custos
simplificados, o técnico substituto deve ser associado aos custos reais.

O limite de 1720 horas anuais nos custos simplificados serd mantido em sede de
acompanhamento, o que implica que o formulario de pedido de pagamento limitard
automaticamente as horas inseridas quando o mesmo for atingido.

De acordo com a alinea a) do artigo 752 do RECI, é obrigacdo de cada beneficidrio
implementar um mecanismo que permita o registo da afetacdo dos técnicos a todas as
atividades da empresa/instituicdo numa base didria, semanal ou mensal (folhas de horas)
em papel ou tendo por base um sistema informatizado. Este registo devera ser realizado
para toda a equipa técnica aprovada, independentemente do método de imputacdo dos
custos.

As horas inseridas em pedidos de pagamento devem estar em conformidade com as horas
constantes neste registo, ndo sendo possivel a utilizacdo de horas convertidas em nenhum
dos métodos.

> CONTROLO DE PESSOAS_MES EM FASE DE ACOMPANHAMENTO

Em sede de candidatura foi aprovada uma carga hordria com base no numero de
pessoas_més. Na fase do acompanhamento dos projetos devem ser indicadas as horas
reais trabalhadas, apurando-se o nimero de pessoas_més para efeitos de controlo da
seguinte forma:

n? de horas imputadas ao projeto

— = n® pessoas_mes
(n? dias uteis_més x jornada) p
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A titulo exemplificativo:
N.2 de horas imputadas ao projeto no més: 84 horas

N.2 dias Uteis_més x jornada = n? total de horas do més:
21 dias uteis x 8 horas de jornada didria de trabalho = 168 horas_més

. 84
N.2 pessoas_meés: Tes = 0,50

> CEDENCIA TEMPORARIA DE COLABORADORES

A cedéncia ocasional de trabalhadores consiste na disponibilizagdo temporaria e eventual
do trabalhador do quadro de pessoal préprio de um empregador para outra entidade, a
cujo poder de direcdao o trabalhador fica sujeito, sem prejuizo da manutenc¢ado do vinculo
contratual inicial.

A elegibilidade da afetacdo a projetos de I&D de trabalhadores em situa¢do de cedéncia
ocasional deve obedecer aos seguintes pressupostos:

i.) As equipas afetas aos projetos devem ser constituidas maioritariamente por recursos
pertencentes ao quadro de pessoal da empresa beneficidria, a qual deve evidenciar
condicOes ideais de endogeneizacdo e internalizacdo dos resultados e conhecimentos
gerados, sem prejuizo de algumas competéncias nucleares para o projeto poderem advir
de trabalhadores cedidos por entidades associadas ou contratados a terceiros;

ii.) Nos casos em que a entidade cedente proceda ao pagamento dos vencimentos e
respetivos encargos sociais dos colaboradores cedidos a empresa beneficidria e repercuta
estas despesas na empresa cessiondria através de faturacdo, esta colaboracdo ndo é
entendida como “subcontratacdao”, atendendo a que nao se trata da aquisicao de um bem
ou servico mas antes da cedéncia de mao-de-obra para exercicio de uma determinada
fung¢do com algum grau de permanéncia e numa rela¢ao de trabalho subordinado para com
a empresa beneficidria (cessiondria);

iii.) No ambito da alinea anterior, as despesas associadas podem ser aceites na estrita
medida em que:

a) Forem efetivamente refletidas na empresa beneficidria (cessiondria), devendo os
documentos comprovativos (por exemplo, fatura/nota de débito) identificar de
forma inequivoca os trabalhadores em causa, bem como o periodo temporal a que
corresponde o relato da despesa;

b) Seja confirmado o fluxo financeiro inerente ao pagamento a entidade cedente
das despesas afetas ao beneficiario, bem como acauteladas condi¢ées adequadas
de validacdo das despesas efetivamente incorridas pela entidade cedente através
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da evidéncia do pagamento das remuneracdes consideradas elegiveis suportadas e
pagas pela cedente aos trabalhadores envolvidos (incluindo retencdo de IRS,
Seguranca Social e outros);

c) Os registos contabilisticos de ambas as empresas devem identificar de forma
inequivoca as despesas em causa e a comprovac¢do do seu pagamento;

d) Ndo sejam ultrapassados os custos efetivamente incorridos pela cedente;

e) A entidade cedente deverd manter nas suas instalagdes, devidamente
organizados, todos os documentos comprovativos do pagamento das despesas
imputadas ao projeto, bem como da situacdo regulamentar da cedéncia dos
trabalhadores envolvidos, facultando a sua disponibilizacao para consulta sempre
que solicitado pelas entidades intervenientes no processo de andlise,
acompanhamento e controlo dos projetos, conservando-os até trés anos apds a
data de encerramento do Programa financiador;

f) A entidade cedente deverd ainda manter a sua contabilidade organizada de
acordo a regulamentacao aplicavel;

g) Os trabalhadores devem estar cedidos de acordo com o regime previsto no
contrato de trabalho celebrado com a entidade patronal, designadamente no que
respeita ao periodo de trabalho;

h) Deve ser estritamente e comprovadamente respeitado o disposto na legislacao
aplicavel a cedéncia ocasional de trabalhadores, incluindo o periodo maximo de
duracdo.

iv.) As obrigacbes inerentes a entidade empregadora (cedente) devem ser
escrupulosamente respeitadas sob pena das correspondentes despesas ndo poderem ser
aceites em qualguer momento ao longo da vida do contrato de concessdo de incentivos,
cabendo a empresa beneficidria assegurar os meios de salvaguarda que entender
necessarios;

v.) Além da observancia das condicbes assinaladas acima, devem ser asseguradas as
evidéncias necessarias a comprovacado de forma inequivoca dos fluxos financeiros entre as
empresas envolvidas, de forma a assegurar uma adequada pista de auditoria;

vi.) Nas situacOes em que a entidade cedente suporta integralmente as respetivas
remuneracdes e encargos sociais, ndao as fazendo refletir nas entidades cessionarias, as
despesas associadas, por ndo corresponderem a despesas efetivamente incorridas pelas
entidades beneficiarias, ndo podem ser consideradas para efeito de financiamento.

Assim, as despesas com trabalhadores cedidos sdo elegiveis enquanto custo com pessoal
afeto a equipa técnica do projeto, nos termos acima indicados.
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> NOVAS CONTRATACOES

Sempre que exista uma nova contratagdo, deverdo ser enviadas copias do contrato de
trabalho e curriculo do técnico, por forma a assegurar que o mesmo detém as
competéncias técnicas correspondentes ao perfil aprovado.

1.4.1.2. BOLSEIROS

A contratacdo de bolseiros, tanto por parte de entidades ndao empresariais do sistema de
I&I, como por parte de empresas, requer o cumprimento prévio de determinadas regras,
imprescindiveis a elegibilidade das despesas apresentadas nesta rubrica.

A ANI, enquanto organismo intermédio na gestdo de medidas de I&DT, segue as regras
estipuladas pela Fundacdo para a Ciéncia e Tecnologia (FCT). No entanto, existem
adaptacBes necessarias aos procedimentos adotados pela FCT, considerando que algumas
das situagbes elencadas por este organismo intermédio ndo tém aplicagdo aos projetos
geridos pela ANI.

Assim, tendo em vista uniformizar as regras para a atribuicdo e gestdo de bolsas no ambito

de projetos de 1&DT, focamos os principais pontos no que respeita a contratacdo de
bolseiros.

> REGULAMENTOS E LEGISLACAO

Os regulamentos e legislacdo aplicaveis a elegibilidade dos bolseiros encontram-se nos
seguintes links:

- Estatuto do Bolseiro de Investigacdo

- Regulamento de Bolsas de Investigacdo da FCT

Devera ainda ser verificada e salvaguardada pelas entidades a alteracdo ao regime de
contratagdo de bolseiros doutorados, conforme previsto no Decreto Lei n 57/2016.

Nenhum beneficidrio podera proceder a contratacdo de bolseiros sem a autorizacdo prévia
por parte da FCT para adoc¢dao do Regulamento de Bolsas em vigor ou sem a aprovacao pela
FCT de regulamento proprio.
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Salientamos que a existéncia de um regulamento préprio poderd impor deveres adicionais,
mas terd que ser cumprido o estipulado no Estatuto do Bolseiro de Investigacdo e
Regulamento de Bolsas de Investigacdo da FCT.

Para aprovacdo de regulamento préprio ou adocdo do Regulamento de Bolsas de
Investigagcao da FCT, devera ser enviado um oficio a pedir autorizagao ao Presidente da FCT
para adotar o seu regulamento de bolsas, ou para aprovar regulamento préprio, fazendo
um enquadramento para o pedido apresentado e indicando a data a partir da qual
pretendem que produza efeitos. O beneficiario receberd um oficio da FCT a autorizar a
adocdo do seu Regulamento de Bolsas, ou a aprovar o regulamento prdprio, indicando
ainda a data a partir da qual produz efeitos (podendo retroagir a uma data anterior a data
do oficio, desde que tenha sido indicada aquando do pedido).

E muito importante reter que a Unica interacdo com a FCT no que respeita a um processo
de contratacdo de um bolseiro para um projeto gerido pela ANI é nesta fase. Todos os
restantes contactos relativos a validagdo de anuncios e envio de processos de bolsa serdo
efetuados entre o beneficidrio e a ANI.
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» NORMAS E PROCEDIMENTOS

Recomenda-se uma leitura atenta das Normas para Atribuicdo e Gestdo de Bolsas no
ambito de Projectos e Instituicdes de I&D antes de ser iniciado qualquer processo de
contratacao de bolseiros, sendo ainda um auxiliar importante as FAQ.

Para além da informacdo detalhada que poderdo consultar nos referidos links, existem
aspetos a salientar, tendo em conta que os procedimentos a adotar para bolsas geridas
pela FCT ndo serdo sempre aplicaveis aos projetos geridos pela ANI.

> ANUNCIO DE BOLSA

Conforme mencionado no link acima indicado “O recrutamento de bolseiros(as) no Gmbito
de projetos e instituicoes de I1&D deve ser precedido de antncios publicos afixados nos locais
habituais para informag¢do geral da instituicdo que atribui a bolsa, predefinidos para o
efeito por essa instituicdo, devendo-se assegurar uma divulgagdo mais ampla dos anuncios
por outros meios, sendo designadamente obrigatdria a publicagdo no portal ERACareers”.
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No entanto, os procedimentos a seguir deverdo ser os seguintes:

O beneficidrio deverd certificar-se que o projeto ou a instituicdo de acolhimento
possui credenciais para publicacdo de andncios no portal e, na negativa, deve
solicita-las a webmaster@fct.pt;

Devera ser previamente enviado para a ANI, através do email do respetivo gestor
de projeto, o edital de bolsa para validacdo do seu contetudo (conforme a minuta)
e das regras de publicitacdo do incentivo (é aconselhada uma leitura prévia sobre
as regras de publicitacdo), antes da sua publicacdo;

No anuncio deverad ser indicado o periodo de rece¢do das candidaturas, o qual ndo
deve ser inferior a 10 dias Uteis;

Apods validagcdo por parte da ANI, o anuncio deverd ser publicado no portal
ERACareers. O anuncio de bolsa também podera ser publicado noutros locais onde
o beneficiario ache pertinente a sua divulgacao, o qual devera cumprir as regras de
publicitacdo através da aposicao dos logdtipos do respetivo PO, do Portugal 2020 e
da insignia da Unido Europeia com indicacdgo do Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (pela ordem indicada).

Na minuta do edital de bolsa disponibilizada no site da FCT, a frase introdutéria devera ser
adaptada da seguinte forma:

“Encontra-se aberto concurso para a atribuicdo de (nimero) Bolsa(s) (tipo) no Gmbito do
projeto/instituicéo de 1&D (titulo do projeto/nome da instituicdo de 1&D), (referéncia),
financiado pelo Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER) através do Programa
Operacional ........ (descrigdo do PO) - (abreviatura do PO), nas seguintes condigdes:”

> DOCUMENTOS DE SUPORTE DOS PROCESSOS DE BOLSA A ENVIAR A ANI:

Apds a contratacdo de um bolseiro ou aquando da submissdao do pedido de pagamento
onde conste a primeira despesa com o mesmo, deverdo ser enviados a ANI, cdpias dos
documentos abaixo indicados, que deverao fazer parte integrante do dossié do projeto na
Instituicdo Beneficidria (o ponto 5 das Normas para Atribuicdo e Gestdo de Bolsas no
ambito de Projectos e Instituicdes de I&D ndo é aplicadvel, ou seja, ndo deverd ser enviado

qualquer elemento para a FCT):
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Cépia do regulamento de bolsas aprovado pela FCT e oficio de aprovacéao;
Print da publicacdo do edital no portal ERACareers;

Ata(s) de reunido do juri de selecdo (que devera incluir, além dos concorrentes, os
critérios de selecdo e a indicacdo dos membros do juri);
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Contrato de Bolsa (elaborado de acordo com o modelo disponibilizado pela FCT);

Curriculum Vitae;

Certificado comprovativo do grau requerido em sede de edital;

Plano de trabalhos do candidato selecionado;

Sempre que aplicavel, deverdao ainda ser enviados os seguintes elementos, relativos as
seguintes situagdes:

e Processo de renovacdo - copia da autorizagdo/comunicagdo da renovagao da bolsa
com indicagao expressa da dura¢ao da mesma;

e Processo de suspensdo ou rescisdo (quando aplicavel): Pedido de rescisdo ou
decisdao de suspensao de bolsa.

> ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

Na tipologia de projetos geridos pela ANI apenas sao elegiveis as despesas indicadas no
primeiro, quarto e quinto itens do ponto 6.1. das Normas para Atribuicdo e Gestao de
Bolsas no ambito de Projectos e Instituicdes de I&D:

e Subsidio de manutencdo mensal atribuido ao bolseiro, de acordo com a tabela de
valores de bolsas em vigor na FCT para bolsas no Pais;

e Seguro Social Voluntdrio, com o limite das contribuicées que incidem sobre o
primeiro dos escaldes referidos no art.2 180.2 do Cddigo dos Regimes Contributivos
do Sistema Previdencial de Seguranca Social, ndo sendo elegiveis despesas relativas
a acréscimos de encargos decorrente da opcdo, pelo bolseiro, por uma base de
incidéncia superior (parte final do n.2 4 do art.2 10.2 do Estatuto do Bolseiro de
Investigacao);

e Seguro de acidentes pessoais;

A nota constante neste ponto relativa as despesas com deslocag¢des dos bolseiros
também é valida para os projetos geridos pela ANI.
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> REGRAS DE PUBLICITAGAO EM APRESENTAGCOES REALIZADAS PELOS
BOLSEIROS

O estipulado no ponto 1 do artigo 35.2 do Regulamento de bolsas de investigacdo da FCT
nao é aplicavel aos projetos geridos pela ANI, pelo que nas publicagdes, criagcdes cientificas
e apresentacles efetuadas no ambito de um projeto em copromoc¢dao nao devera ser
mencionado o apoio da FCT, quer seja através dessa indicagdo nos textos elaborados, quer
seja através da aposicao da insignia da instituicdo nos documentos associados aos projetos.

A consulta deste documento nao dispensa a leitura de toda a legislagao, regulamentos e
normas indicados, sendo de fulcral importancia a leitura de informacao atualizada sempre
gue seja aberto um novo concurso para contratagao de bolseiros.
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1.4.2. AQUISICAO DE PATENTES
(Ponto ii) da alinea a) do artigo 729 do RECI)

S3do consideradas elegiveis nesta rubrica despesas com a aquisicdo de patentes a fontes
externas ou por estas licenciadas, a precos de mercado, e que se traduzam na sua efetiva
endogeneizacdo por parte do beneficiario.

As aquisicOes previstas na rubrica de aquisicdo de patentes tém de ser efetuadas a
condi¢cbes de mercado e a terceiros nao relacionados com o adquirente.

Observagao: Terceiros nao relacionados com o adquirente - Trata-se de situacdes em que
o adquirente ndo tenha a possibilidade de exercer controlo sobre o vendedor ou vice-versa.
O controlo decorre dos direitos, contratos ou outros meios que conferem, isoladamente
ou em conjunto, e tendo em conta as circunstancias de facto e de direito, a possibilidade
de exercer uma influéncia determinante sobre uma empresa e, nomeadamente:

i) Direitos de propriedade ou de uso ou de fruicdo sobre a totalidade ou parte dos ativos
de uma empresa;

ii) Direitos ou contratos que conferem uma influéncia determinante na composicdo, nas
deliberacdes ou nas decisdes dos drgdos de uma empresa;

O controlo é adquirido pelas pessoas ou pelas empresas:
i) Que sejam titulares desses direitos ou beneficiarios desses contratos; ou

ii) Que, ndo sendo titulares desses direitos nem beneficidrios desses contratos, tenham o
poder de exercer os direitos deles decorrentes.

=
=

020

(o)

LENTEJO %ALQWE: CENTRO®G Lisb@20™ NORTE2020C ,x !Jansuzo -


https://www.fct.pt/apoios/bolsas/regulamento.phtml.pt
https://dre.pt/application/file/66622102

()

GUIA DO BENEFICIARIO
GENC! C
DE INOVACAG - SI1&DT

A rubrica de despesas com patentes decorrentes do resultado dos projetos deixou de ser
objeto de financiamento através das tradicionais rubricas, existindo atualmente na ANI
uma tipologia de financiamento especifica para a propriedade industrial.
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1.4.3. MATERIAS-PRIMAS E COMPONENTES
(Ponto iii) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

A rubrica de matérias-primas e componentes engloba todas as despesas com a aquisi¢ao
de matérias-primas, materiais consumiveis e componentes que sdo necessarias para a
construcdo de instalagGes piloto ou experimentais e/ou de demonstracdo e para a
construcao de protdtipos.

Em sede de acompanhamento do projeto serd verificada a pertinéncia das despesas
apresentadas e quantidades faturadas, de acordo com o principio da razoabilidade.

1.4.4. AQUISICAO DE SERVICOS A TERCEIROS — HONORARIOS
(Ponto iv) da alinea a) do artigo 722 do RECI)
Nesta rubrica sdo consideradas elegiveis as seguintes despesas:

e Assisténcia técnica, cientifica e consultoria.

As aquisicdes previstas em aquisicao de servicos a terceiros tém de ser efetuadas a
condicbes de mercado e a terceiros ndo relacionados com o adquirente (verificar a
observagdo constante no ponto 1.4.2. no que respeita ao conceito de “terceiros nao
relacionados com o adquirente”).

De acordo com o disposto no n.2 2 do artigo 7.2 do RECI, no que respeita a razoabilidade
das despesas face as condi¢gdes de mercado, foram estabelecidos os seguintes critérios
para apuramento da elegibilidade de despesas com honordrios, inseridas nas alineas iv) e
ix) da alinea a) do n.2 1 do artigo 72.2 do Regulamento:
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Limites maximos por hora de afeta¢ao (excluindo IVA niao dedutivel):

Euros
Categoria /
Hora
Chefe de projeto 95
Professor, quando se trate de entidades de ensino superior,
investigador, quando se trate de entidades nao empresariais do 85

sistema de &I, ou consultor sénior/ especialista ou auditor nas
restantes situacoes

Assistente, quando se trate de entidades de ensino superior,
assistente de investigacao, quando se trate de entidades do nao 60
empresariais do sistema de I&l, ou consultor nas restantes situacoes

Técnico especializado, quando se trate de empresas de consultoria,
técnico de laboratério, quando se trate de entidades ndo empresariais 45
do sistema de |&l.

Em sede de andlise do projeto, a comprovacdo das categorias definidas no numero anterior
foi efetuada através da apresentacdo dos respetivos curricula resumidos e do contrato
estabelecido entre as partes.

Sempre que existam alteragdes aos pressupostos apresentados em candidatura, a
informacao acima indicada sera avaliada em sede de acompanhamento, sendo necessario
gue sejam facultados todos os elementos para o efeito, nomeadamente a indicacdo do
custo-hora dos técnicos em questdo e o envio dos respetivos curricula.

1.4.5. AQUISICAO DE SERVICOS A TERCEIROS - OUTRAS DESPESAS

(Ponto iv) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

Na rubrica de “aquisicao de servicos a terceiros - outras despesas” sao consideradas todas
as despesas correspondentes a servicos que nao sejam enquadraveis como honorarios.

Mediante a natureza e montante da despesa podera ser necessdrio que a mesma seja
suportada por um or¢gamento/contrato/protocolo.

As aquisicOes previstas em aquisicdo de servicos a terceiros, tém de ser efetuadas a
condicGes de mercado e a terceiros ndo relacionados com o adquirente (verificar a
observagado constante no ponto 1.4.2. no que respeita ao conceito de “terceiros nao
relacionados com o adquirente”).
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1.4.6. AQUISICAO DE INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTO CIENTIFICO

(Ponto v) da alinea a) do artigo 72.2 do RECI)

Nesta rubrica sdo consideradas elegiveis todas as despesas com a aquisicdo de
instrumentos e equipamento cientifico e técnico utilizados durante a execugdo do projeto,
com aprovacao em sede de andlise.

Em conformidade com o ponto 4 do artigo 722 do RECI é considerado elegivel apenas o
valor da amortizacdo dos equipamentos correspondente ao periodo de utilizacdo no
projeto.

Para o cdlculo das amortiza¢des devera ser sempre indicada a data de inicio de utilizagdo
dos equipamentos no projeto. A data da fatura deverd ser indicada apenas nos casos em
que a utilizacdo dos equipamentos coincida com a data de inicio de utilizagdo no projeto.

Salienta-se que sera efetuado um acerto ao montante apurado sempre que a data de inicio
da amortizacdo constante no mapa de reintegracdes e amortizacbes e na ficha de

imobilizado, seja posterior a data de inicio de utilizacdo do equipamento no projeto.

A amortizacdo dos equipamentos é calculada com base na seguinte formula:

(Valor elegivel de aquisicdo X taxa de amortizagdo

7 ) X n.% de meses em que o equipamento estd afeto ao projeto

Para equipamentos contabilizados na conta 6 serd aplicada a taxa de amortizacdo indicada
em candidatura.

De realcar que, segundo a alinea i) do n.2 1 do artigo 7.2 do RECI, n3do é elegivel a aquisicdo
de bens em estado de uso.

1.4.7. AQUISICAO DE SOFTWARE ESPECIFICO
(Ponto vi) da alinea a) do artigo 72.2 do RECI)

Nesta rubrica sdo registadas todas as despesas com a aquisi¢cdo de software especifico para
o projeto, utilizado durante a sua execugao, com aprovacao em sede de analise.

A esta rubrica é ainda aplicavel o exposto no segundo paragrafo e seguintes do ponto 1.4.6.
- Aquisicdo de instrumentos e equipamento cientifico.
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1.4.8. DESPESAS COM PROMOGAO E DIVULGAGAO
(Ponto vii) da alinea a) do artigo 722 do RECI)
Nesta rubrica sdo consideradas elegiveis despesas com:
i) Feiras e Exposicdes: Aluguer de stands (nacional e internacional), deslocacdes

(internacional), alojamento (internacional), alimentagdo (internacional) e material
promocional para uso nas mesmas;

ii) Outras Despesas: Material Promocional (folhetos, flyers, manuais técnicos,
website, etc), inscricdes em conferéncias/congressos e outros eventos de carater
técnico-cientifico que tenham por objetivo a apresentacdo e divulgacdo dos
resultados do projeto (que nao feiras e exposicdes). Relativamente aos custos
inerentes as publicagdes cientificas, apenas se consideram elegiveis os que
decorram de publicagdes em coautoria entre empresas ou entre empresas e
entidades ndo empresariais do SI&l.

Ndo serdo aceites despesas com coffee breaks, merchandising ou outras que nao
diretamente associadas a efetiva divulgacdo dos resultados.

Excluem-se ainda desta rubrica despesas correntes e/ou com fins de natureza comercial.

Real¢a-se que todo o material promocional para divulgacdao dos resultados do projeto
deverd cumprir as regras de publicitacdo de incentivos.

Todas as deslocag¢bes deverdao estar devidamente sustentadas por relatérios de missao,
que deverao conter:

e data de partida, data de regresso e data do evento;
e informacdo respeitante a locais e paises de destino;
e técnicos do beneficiario envolvidos;

e motivos da deslocacao;

e plano de trabalhos da missao;

e parceiros contactados e resultados da missdo.

No que concerne a deslocagcbes a feiras, o relatério de missdo devera ainda incluir
informacdo sobre a feira e fotografias do stand, onde esteja bem visivel o cumprimento
das regras de publicitacao.

No caso das deslocacdes a conferéncias/congressos e outros eventos de caracter técnico-
cientifico, o relatério de missdo devera ainda conter informacdo sobre os eventos,
nomeadamente links de acesso a informacdo sobre os mesmos, programas onde esteja
visivel a intervencao relativa ao projeto, etc...
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Tratando-se de uma deslocacdo com representantes de mais do que um copromotor do
projeto, o relatério de missdo deverd ser do projeto, e devem ser indicados os
representantes de cada um dos copromotores.

Sempre que sejam apresentadas despesas na rubrica de promocao e divulgacdo, os
respetivos relatérios de missdo devem ser remetidos a ANI, independentemente das
despesas serem selecionadas como amostra. No caso de deslocagdes a
conferéncias/congressos e outros eventos de caracter técnico-cientifico devera ainda ser
enviada a apresentacdo realizada no evento em causa, assim como da evidéncia da
respetiva submissdo prévia, sempre que aplicavel.

Também deverdo ser remetidos a ANl exemplares do material promocional imputado ao
projeto, sempre que sejam imputadas despesas desta natureza.

De realgar que, segundo a alinea d) do artigo 752 do RECI, o beneficidrio devera comunicar
as autoridades de gestdo todas as a¢des publicas de disseminagdo de resultados do projeto
de 1&D com uma antecedéncia nunca inferior a 10 dias uteis.

1.4.9. VIAGENS E ESTADAS NO ESTRANGEIRO

(Ponto viii) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

Relativamente a despesas com viagens e estadas, e quando ndo haja lugar ao pagamento
das respetivas ajudas de custo, determinam-se as seguintes regras:

a) Consideram-se elegiveis despesas diretamente imputaveis ao projeto incorridas
com:

a.1) Viagens de comboio e viagens de avido em classe econdmica, até ao
limite de € 700 em deslocacdoes dentro da Europa e de € 1.600 em
deslocacGes para fora do espaco europeu (limites aplicados por missdo -
incluem deslocacdes de ida e volta);

a.2) Alojamento no estrangeiro até ao limite de € 250/noite;

a.3) Alimentacdo até ao limite de € 65/dia;

b) Ndo sdo elegiveis despesas com:

b.1) Deslocagcbes em viatura propria;

b.2) Senhas de presenca;

b.3) Mais do que dois representantes por copromotor por missao;

b.4) Despesas com a participacdo em feiras, exposi¢cdes, congressos e outros
eventos similares que ndo tenham como objetivo a apresentacdo e
divulgacdo dos resultados do projeto, bem como deslocacbes para
contactos e outros fins de natureza comercial;

b.5) Deslocac¢des nacionais.
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c) A necessidade da deslocacdo deve estar devidamente sustentada e justificada
por relatérios de missdo contendo informacdo respeitante a locais e paises de
destino, técnicos do beneficidrio envolvidos, motivos da deslocacdo, plano de
trabalhos da missdo, parceiros contactados e resultados da missdo. Devera ainda
ser indicada a data de partida, data de regresso e data da missao.

A semelhanca da rubrica anterior, tratando-se de uma deslocacdo com representantes de
mais do que um copromotor do projeto, o relatdério de missdo devera ser do projeto, e
devem ser indicados os representantes de cada um dos copromotores.

Sempre que sejam apresentadas despesas na rubrica de viagens e estadas no estrangeiro,
os respetivos relatérios de missdo devem ser remetidos a ANI, independentemente das
despesas serem selecionadas como amostra.

1.4.10. DESPESAS COM PROCESSOS DE CERTIFICACAO - HONORARIOS E OUTRAS
DESPESAS

(Ponto ix) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

Na rubrica de despesas com processos de certificacdo sdo consideradas elegiveis as
despesas com o processo de certificacdo do sistema de gestdo da inovagao,
desenvolvimento e inovagdo certificado segundo a NP 4457:2007, nomeadamente
honorarios de consultoria, formacao, instrucao do processo junto da entidade certificadora
e auditoria ao processo de certificacdo.

No que respeita a razoabilidade das despesas face as condi¢cdes de mercado, de acordo
com o disposto no n.2 2 do artigo 7.2 do RECI, os critérios sdo os mesmos que foram
indicados na rubrica de aquisicdo de servicos a terceiros - honordarios.

Sempre que existam despesas com o processo de certificacdo do sistema de gestdo da
inovacdo, desenvolvimento e inovacdo certificado segundo a NP 4457:2007, devera ser
remetido o documento de concessao da certificacdo da entidade creditada para o efeito.
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1.4.11. DESPESAS COM A INTERVENGAO DE AUDITOR TECNICO-CIENTIFICO

Ponto x) da alinea a) do artigo 722 do RECI)

Todos os projetos devem ser alvo de, pelo menos, uma auditoria técnico-cientifica
intercalar, com recurso a peritos externos, cuja despesa sera suportada pelo consodrcio,
tendo em vista avaliar o grau de realizacdo do projeto, face aos objetivos intermédios
previstos, assim como qualquer alteragdo aos pressupostos de aprovagao do projeto. Em
particular, para projetos com uma duragdo superior a 24 meses o consorcio deve prever a
realizacdo de duas auditorias técnico-cientificas intercalares.

Conforme previsto na subalinea x) da alinea a) do artigo 722 do RECI, consideram-se
elegiveis as despesas com a intervencgao de auditor técnico-cientifico, com o limite de €600
por avaliacao intercalar.

1.4.12. DESPESAS COM TOC/ROC
(Ponto xi) da alinea a) do artigo 722 do RECI)
Nesta rubrica sdo consideradas elegiveis sé e apenas os custos com a intervencdao de

Contabilista Certificado (TOC) ou Revisor Oficial de Contas (ROC), associados a certificacdo
dos pedidos de pagamento até ao limite de €5.000 por projeto.

1.4.13. CUSTOS INDIRETOS
(alinea b) do artigo 722 do RECI)

Os custos indiretos compreendem todos os custos elegiveis que ndao podem ser
identificados pelo beneficidario como diretamente imputdveis ao projeto, mas que se
encontram relacionados com os custos diretos elegiveis atribuidos ao mesmo.

Os custos indiretos previstos na alinea b) do n.2 1 do artigo 72.2 do RECI sdo calculados com
base em custos simplificados, assentes na aplicacdo da taxa fixa de 25% aos custos elegiveis
diretos, com exclusdo daqueles que configurem subcontratacdo e recursos disponibilizados
por terceiros, de acordo com o previsto no artigo 20.2 do regulamento delegado (EU) n.2
480/2014, da Comissdo Europeia.

O procedimento adotado nos Quadros anteriores de listagem das despesas com custos
indiretos ndo é aplicdvel aos projetos aprovados ao abrigo do Portugal 2020. Em cada
pedido de pagamento serd apurado automaticamente um montante de custos indiretos,
de acordo com os valores aprovados.
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1.4.14. OUTROS ASPETOS RELEVANTES

1.4.14.1. AQUISICOES EFETUADAS A EMPRESAS TERCEIRAS

As aquisicOes efetuadas a empresas, no ambito dos projetos, sdo elegiveis desde que os
valores declarados pelo beneficiario sejam considerados adequados tendo em conta a sua
razoabilidade, conforme previsto no n.2 2 do artigo 7.2 do RECI.

1.4.14.2. LIMITES A ELEGIBILIDADE DE DESPESAS

Foram estipulados os seguintes limites maximos a elegibilidade das despesas previstas no
n.2 1 do artigo 722 do RECI.

Disposicdo legal

Natureza das despesas Limites maximos de elegibilidade

(Art.© 72.° do RECI)

Aquisicao de patentes a Subalinea ii) da alinea a) do

fontes externas ou por estas no1 20%*
licenciadas )

30%*
Aquisicdo de servicos a Subalinea iv) da alinea a) do
terceiros no1

Limites definidos no ponto 1.4.4.

Promogao e divulgacao dos Subalinea vii) da alinea a) do 5%%**, até ao limite de €50.000 por projeto

resultados noi1

5%%**, até ao limite de €15.000 por
Viagens e estadas no Subalinea viii) da alinea a) do beneficiario
estrangeiro noi

Limites definidos no ponto 1.4.9.

Honorarios com processo de | Subalinea ix) da alinea a) do

certificacdo do SGIDI no1 Limites definidos no ponto 1.4.4.

Taxa fixa de 25% aplicada as despesas
elegiveis diretas do beneficiario (excluindo
subcontratagdo e recursos disponibilizados
por terceiros).

Custos indiretos Alineab)don.o 1

Legenda: (*) os limites percentuais referem-se as despesas elegiveis totais do projeto
(**) os limites percentuais referem-se as despesas elegiveis totais do beneficiario
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1.4.14.3. RESUMO DOS ELEMENTOS A REMETER A ANI

Ao longo do primeiro ponto do presente guia foram elencadas as questdes fundamentais
associadas a submissao dos pedidos de pagamento.

Os elementos a enviar a ANI incluem ndo apenas os documentos selecionados como
amostra, mas também documentos fulcrais que permitem a validacdo das despesas
apresentadas nas diferentes rubricas de despesa.

O ficheiro Pedidos de Pagamento - Checklist compila de forma resumida todos os
elementos a enviar a ANI. Salienta-se que a existéncia deste resumo ndo dispensa a leitura
da informacdo relativa aos diferentes pontos, uma vez que a informagdo contida no
mesmo, isoladamente, é insuficiente.
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2. EXECUGAO MATERIAL DO PROJETO (SI I&DT)

Tendo em vista averiguar a evolucdo da realizacdo do projeto a nivel da sua execucao
técnica, é necessario um relatério técnico-cientifico consolidado, de acordo com a
Estrutura de Relatério Técnico-Cientifico, sempre que seja apresentado um PTRI/PTRF ou
com uma periodicidade ndo superior a 12 meses.

O relatério final deve focar o cumprimento das metas e objetivos do projeto, o seu impacto
socioecondmico nas empresas e a estratégia de valorizagdo dos resultados prevista a
curto/médio prazo (divulgacdo, patentes, construcdo de pré-séries, producdo e
langamento no mercado nacional e internacional, procura de parceiros, etc.).

Deverd ser, igualmente, salvaguardado o cumprimento das regras de publicitacdo dos
incentivos, através da reproducao no Relatério Técnico-cientifico do logétipo do Programa
Operacional, logomarca Portugal 2020 e do emblema da Unido Europeia com indicagao do
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (por esta ordem).
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3. ALTERAGOES AO INVESTIMENTO/CONTRATUAIS

O adequado acompanhamento da realiza¢cdo dos investimentos bem como dos objetivos
propostos pelos beneficiarios aquando da elaborag¢do do projeto é determinante para o
sucesso do investimento.

Segundo a alinea b) do artigo 122 do RECI, o beneficidrio devera comunicar as alteragdes
ou ocorréncias relevantes que ponham em causa os pressupostos relativos a aprovagao do
projeto.

Desta forma, e atendendo a particular importancia da fase de acompanhamento e
verificacdao dos projetos, destacamos alguns aspetos considerados relevantes para a sua
boa execucao.

Importa em primeiro lugar clarificar que existem dois tipos de alteracGes contratuais: as
que dao lugar a um ajuste a decisdo, que tera que ser homologado pela Autoridade de
Gestdo, com a existéncia de uma adenda ao termo de aceitacdo; e as altera¢les cuja
autorizacdo é da competéncia do organismo intermédio (ANI), ndo dando lugar a qualquer
alteracdo ao termo de aceitacao.

3.1. ALTERACOES COM AJUSTE A DECISAO

O ajuste a decisdo traduz-se numa situacdo com origem numa alteracdo ou correcdo de
elementos previstos no n.2 7 do art.2 20.2 do Regulamento Geral dos FEEI (Decreto-Lei
n.2159/2014), nomeadamente:

- Os elementos de identificacdo do beneficiario;

- A identificacdo do Programa Operacional ou do PDR, do fundo, do eixo, da prioridade de
investimento, da medida, da acdo ou do objetivo especifico da tipologia da operagao e dos
cddigos europeus correspondentes;

- O custo elegivel da operagao, com justificagcdo das diferencas entre o custo total e o custo
elegivel;

- O montante da participacao do beneficidrio no custo elegivel da operacao e a respetiva
taxa de participacao;

- O montante anualizado do apoio publico e a respetiva taxa de cofinanciamento, com
explicitacdo das fontes de financiamento europeu e nacional;

Essas alteracdes sdo objeto de formalizagdo através de adenda ao termo de aceitagao, ou
em alternativa, quando da lei resulte ndo haver necessidade da adenda ao instrumento de
aceitacdo/formalizacdo da decisdo, através de pedido formulado pelo beneficiario e
anuéncia explicita da AG a integrar no processo.

Sempre que exista uma alteracdo desta natureza, o beneficidrio devera contactar a ANI,
através do gestor do projeto, que indicara o procedimento a seguir.
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3.2. ALTERACOES SEM AJUSTE A DECISAO

3.2.1. PRORROGAGOES DE PRAZO

Nos termos definidos no RECI, para os projetos aprovados no ambito do Sistema de
Incentivos, o prazo de execu¢do dos mesmos pode, em casos devidamente justificados, ser
prorrogado até ao mdximo de 12 meses, relativamente ao calenddrio de realizagao
aprovado, havendo lugar a redugao das despesas elegiveis.

A decisao sobre a autorizagao das prorrogacdes dos prazos de realizagdo dos projetos é da
competéncia da ANI, carecendo de autorizacdo da Autoridade de Gestdo em casos
pontuais.

O pedido de prorrogacdo de prazo é efetuado pelo beneficidrio na Plataforma de Acesso
Simplificado (PAS), através do icone Pedidos.

LI
N v
taal

Resumo Candidatura Mensagens

?

Pedidos

~
R
Notificagbes Termo de
Aceitacao
Pedido de
Pagamento

Tendo em considerag¢ao os fundamentos invocados pelo beneficiario, o pedido serd ou nao
autorizado. A autorizacdao da prorrogacdao da lugar, quando aplicavel, a reducdo das
despesas elegiveis nos termos abaixo descritos.

Esta penalizacdo por atrasos na execugao dos projetos ndao implica uma nova decisao de
financiamento dos projetos por parte da Autoridade de Gestao.

A redugdo a apurar em sede de encerramento de investimento dos projetos é determinada
da seguinte forma:

a) As despesas elegiveis realizadas até ao final do 6.2 més para além da data de
realizacdo aprovada, serdo reduzidas em 20% do seu valor;

b) As despesas elegiveis realizadas entre 0 7.2 e até ao maximo do 12.2 més para além
da data de realizacdo aprovada, serdo reduzidas em 40% do seu valor;
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3.2.2. AJUSTAMENTOS A CONFIGURAGAO DO INVESTIMENTO

Os ajustamentos a configuracao do investimento podem consubstanciar-se nas seguintes
situagdes:

a) Ajustamentos substanciais ao investimento aprovado, decorrentes de alteragdes da
envolvente tecnoldgica, de mercado, etc., que poderdo conduzir a uma
reapreciacdo da candidatura, no quadro da regulamentacao respetiva;

b) Ajustamentos decorrentes de decisGes de gestdo, variacdes de precos dos
equipamentos, substituicdes de equipamentos por outros, com as mesmas
caracteristicas técnicas e tecnoldgicas, etc.

A formalizagdo destas situagBes carece de ser justificada evidenciando com detalhe os
novos investimentos a realizar, descrevendo as suas caracteristicas, objetivos e valor,
sendo que, em caso de substituicdo por outros, é obrigatério indicar aquele(s) que serd
cancelado(s), sob pena de ndo serem comparticipados.

3.2.3. ALTERAGAO DA LOCALIZAGAO DO INVESTIMENTO

No quadro das obrigacGes contratuais assumidas, as alteracdes a localizacdo dos
investimentos, devem ser objeto de comunicacdo e fundamentacdo prévias pelo

beneficiario, incluindo a indicacdo da designacdo do estabelecimento, e da identificacdo da
nova localidade e concelho em que se ird implementar o investimento.

Neste ambito, caso se verifique alguma alteracdo passivel de modificar a afetacdo do
projeto a Autoridade de Gestdo, a ANI terd que propor uma nova afetacdo do projeto,
submetendo-a a nova decisdo da Autoridade de Gestdo. A nova decisdo, sendo favoravel,
dara origem a um novo termo de aceitacao.

Nos restantes casos, a ANl podera aprovar as novas localizagbes propostas para o
investimento.
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3.2.4. OUTRAS ALTERAGOES

Qualquer outra alteracdo deverd ser objeto de comunicacdo ou solicitacdo a ANI,
devidamente fundamentada e sujeita a aprovacdo pela Autoridade de Gestdo ou ANI (a
apreciar casuisticamente).

No dmbito de uma qualquer das situa¢des de alteracdo acima descritas, se a sua apreciacao
conduzir a uma nova decisdo, os procedimentos a adotar sdo os relativos aos Ajustes a
Decisao.

Observagoes:
Através da Plataforma de Acesso Simplificado (PAS), para além dos pedidos de
prorrogacdo, também poderdo ser efetuados pedidos de alteracdo de NIB/IBAN e

Desisténcia:

Resumo Candidatura Mensagens Pedidos
"
W
i £
Notificagbes Termo de
Aceitagao
~ 0'_
Pedido de
Pagamento

PEDIDOS

Submetidos

SUBMETER GUARDAR CANCELAR

Tipo:
" Lo Desisténcia
Fundameftacd| alteracio de NIB/IBAN
Prorrogag3o
MOTA: O tamanho do anexo nao pode exceder os 30 MB.
Anexo: I Procurar...
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3.2.5. FORMALIZAGAO DOS PEDIDOS DE ALTERAGAO

Os pedidos de alteracao contratual sdo formalizados através do formuldrio Pedido de
Alteracdo Contratual, de acordo com as indicacdes constantes no documento. Este
documento devera ser remetido a ANI, sempre com conhecimento do responsavel pelo
projeto.

Os beneficiarios deverao ter em conta que:

e Na submissdo de qualquer pedido de alteracdo contratual devera ser do conhecimento
do beneficidrio toda a informacdo constante na legislacdo, orientacGes técnicas e de
gestdo especificas e avisos de abertura dos concursos;

e N3o serdo aceites como elegiveis quaisquer despesas gue ndo estejam previstas no
guadro de investimentos inicial e que sejam submetidas em pedidos de pagamento sem
a devida aprovacao prévia (incluindo a equipa de pessoal técnico aprovada);

e N3ao serdo aceites pedidos de alteracdo que ocorram apds a data de conclusdo do
projeto;

e De acordo com o n.29 do artigo 722 do RECI, a rubrica de pessoal técnico ndo é passivel
de qualquer reforco de verbas e horas aprovadas;

e Arubrica de custos indiretos ndo é passivel de qualquer reforco de verbas;
e Considerando aregra de auxilios minimis, as empresas ndao PME ndo poderao apresentar

um pedido de transferéncia de verbas que resulte num aumento da verba aprovada para
a rubrica de despesas com promocao e divulgacdo - feiras e exposicoes.

3.2.6. ANULAGAO DO PROJETO APOS CELEBRACAO DO TERMO DE ACEITACAO

POR INICIATIVA EXPRESSA DO BENEFICIARIO

Perante a vontade expressa do beneficiario cabe a Autoridade de Gestdo ou a ANI aceitar
a revogacdo do contrato, extinguindo-se os efeitos do mesmo por mutuo acordo.

A revogacdo do termo de aceitacdo por mutuo acordo pressupde a restituicao voluntaria
de todos os valores de incentivo pagos e ainda ndo reembolsados.
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POR INICIATIVA UNILATERAL DA AUTORIDADE DE GESTAO OU DA ANI

A Autoridade de Gestdao ou a ANI podem resolver o contrato de concessdo de incentivos
sempre que se verifigue uma das seguintes situacoes:

e Na&o cumprimento, por facto imputdvel ao beneficiario, das suas obriga¢des
contratuais, bem como dos objetivos do projeto, incluindo os prazos relativos ao
inicio da realizacdo do investimento e sua conclusdo;

e Auséncia de resposta em tempo util as solicitagdes da Autoridade de Gestdo ou da
AN, situacdo que se considerard como sendo de desisténcia administrativa;

e N3o cumprimento, por facto imputavel ao beneficidrio, das respetivas obrigacoes
legais, nomeadamente, as fiscais e para com a Seguranca Social;

e Prestacdo de informacodes falsas sobre a situacdo do beneficiario ou viciacdo de
dados fornecidos na apresenta¢do, apreciacdo e/ou acompanhamento dos
investimentos.

Quando a resolugdo se verificar por motivo de prestacao de informacdes falsas ou viciagao
de dados, a entidade beneficiaria, para além de proceder conforme o descrito no paragrafo
anterior, ndo podera beneficiar de quaisquer apoios por um periodo de cinco anos.
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4. PUBLICITAGAO DO INCENTIVO

A divulgagao e publicitagao dos incentivos concedidos no ambito dos Fundos Estruturais é
uma obrigacao do beneficidrio, consagrada na legislacdo nacional e comunitaria. No ambito
dos sistemas de incentivos, esta obrigacao estd também expressa no contrato de concessao
do incentivo.

A publicitacdo dos apoios concedidos tem por objetivo informar os beneficidrios finais e o
publico em geral sobre o papel desempenhado pela Unido Europeia, através dos fundos
estruturais, e pelo estado portugués, no ambito do Portugal 2020, nos projetos e operagdes
cofinanciados e nos seus respetivos impactes e resultados.

O cumprimento das regras de publicitacdo dos incentivos constitui, portanto, uma
obrigacado contratual que o beneficidrio deve cumprir, devendo este tomar conhecimento

das regras e procedimentos em vigor no momento da aprovac¢ao da candidatura.

Todas as disposicdes em vigor relativas a regras de informac¢ao e publicidade bem como
aos manuais e normas graficas aplicaveis podem ser encontradas seguintes enderegos:

e COMPETE 2020

e CENTRO 2020

e NORTE 2020

e LISBOA 2020

e CRESC Algarve 2020

e ALENTEJO 2020

O cumprimento das regras de publicitacdo ndo se restringe a promocao e divulgacdo do
projeto. Nos relatérios técnico-cientificos intercalares e finais, estudos efetuados,
procedimentos em matéria de contratacao publica, etc., também devem ser cumpridas
estas regras, ou seja, todo o material reproduzido no ambito do projeto devera cumprir as
regras de publicitacdo (logétipo do Programa Operacional, logomarca Portugal 2020 e do
emblema da Unido Europeia com indicacdo do Fundo Europeu de Desenvolvimento
Regional (por esta ordem)).
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http://www.poci-compete2020.pt/sobre-nos/comunicacao
http://www.centro.portugal2020.pt/index.php/regras-de-publicitacao
http://www.centro.portugal2020.pt/index.php/regras-de-publicitacao
http://norte2020.pt/publicidade
http://lisboa.portugal2020.pt/np4/184.html
http://lisboa.portugal2020.pt/np4/184.html
http://algarve2020.eu/info/regras-de-comunicacao
http://www.alentejo.portugal2020.pt/index.php/regras-de-publicitacao
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